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ПОЛОЖЕНИЕ

об  учебном  кабинете 
муниципального   бюджетного общеобразовательного учреждения
 средней общеобразовательной школы  с. Донское 

Задонского муниципального района  Липецкой области

1.   Общие  положения

1.1. 
Кабинет – это учебное помещение, оснащенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и приспособлениями, в котором проводятся уроки, внеклассные и факультативные занятия, воспитательная работа с обучающимися. Вся эта работа осуществляется с помощью широкого использования ТСО, демонстрации опытов, практических работ, работ с книгой, справочными и раздаточными материалами.

1.2. Помещение для занятий обучающихся 1- 4 классов оснащаются наглядными пособиями, учебным оборудованием, ТСО, мебелью и приспособлениями, необходимыми для обучения и воспитания обучающихся, творческой работы учителей. Для занятия обучающихся этих классов могут создаваться по труду специальные рабочие комнаты /кабинеты/.

1.3. Для обучения обучающихся 5-11 классов создаются кабинеты по каждому учебному предмету или совмещенные кабинеты.

1.4. При кабинетах физики, химии и биологии создаются лаборантские. В школе
создаются также кабинеты трудового обучения: мастерские по металлу и дереву, кабинет обслуживающего труда.

2. Оснащение  кабинетов учебным оборудованием

2.1. Кабинеты оснащаются:

· полным комплектом учебного оборудования по данному учебному плану в
соответствии с "Типовыми перечнями учебно-наглядных пособий и учебного
оборудования для школ;

· комплектом технических средств обучения, соответствующим специфике преподавания данного учебного предмета;

· комплектом учебно-методических пособий;

· краеведческим материалом;

· набором лучших письменных, чертежных конструкторских и других работ, выполненных учениками;

· инструментами и материалами для ремонта и изготовления пособий;

· картотекой учебного материала для изучения каждого вопроса программы;

-  картотекой с заданиями для осуществления индивидуального подхода при обучении, организации самостоятельных работ и упражнений обучающихся, проведении контрольных работ и т.д.;

- пособиями, изготовленными обучающимися, родителями;

- инструкциям по технике безопасности;

- журналами вводного и периодического инструктажей по технике безопасности для обучающихся;

- инвентарной книгой с указанием всего имеющегося в кабинете учебного оборудования.

3.  Организация  размещения  и хранения  учебного  оборудования и  подготовка  его  для  использования  на  уроках.
3.1. Учебные пособия и оборудование размещаются и хранятся в кабинетах по разделам программ и классам, с непременным учетом веса и габаритов оборудования. Демонстрационное оборудование и оборудование для самостоятельных работ хранятся отдельно.

3.2. Для хранения пособий и оборудования разных типов кабинеты оснащаются соответствующей мебелью и приспособлениями. Из шкафов наиболее приспособленными для учебных целей следует считать секционные шкафы.

3.3.Для хранения таблиц и репродукции с картин кабинеты могут оборудоваться специальными ящиками-шкафами, размещенными под классной доской.

Для хранения карт используются специальные хранилища /картохранилища/.

3.4. Демонстрационные пособия хранятся в кабинетах следующим образом:

- натуральные объекты - на полках шкафов по разделам программ и классам с учетом частоты /использования/, габаритов и веса.

- Приборы - на больших и малых полках по разделам программ и классов с учетом частоты применения, габаритов и веса. Предметы общего оборудования выделяются в отдельный отдел.

- Материалы и реактивы - на полках больного и малого разделов по крупным разделам программ и внутри по классам веществ, материалов.

· Посуда - на полках в вертикальном положении и в лотках в горизонтальном положении.   

· Таблицы и репродукции с картин - в ящиках или специальных отделениях шкафов по разделам программ и классам с учетом габаритов;

- карты - в подвешенном состоянии в картохранилищах по разделам программ и классам.

3.5. В кабинетах создаются картотеки имеющегося в них учебного оборудования /карточки хранятся в алфавитном порядке/ и методики /карточки/, картотеки, облегчающие учителю подготовку оборудования к занятиям.

3.6.Для хранения демонстрационных пособий, подготовленных к уроку, используется шкаф у рабочего места учителя, полки в его столе, ящики у классной доски.

4.   Экспозиция  учебно-наглядных  пособий  и  работ об учающихся

в  кабинетах.

4.1. Пособия, необходимые для изучения отдельных тем и разделов программ, а также краеведческие материалы и пособия, созданные обучающимися, экспонируются в кабинетах кратковременно.

4.2. Постоянно в кабинетах должны быть справочные таблицы.

5.   Организация  работы кабинета
5.1. Работу кабинетов возглавляют заведующие из числа учителей. Заведующий кабинетом является организатором работы учителей данного предмета и обучающихся по оборудованию кабинета. Под его руководством составляют перспективный план оборудования кабинета на год, перечни работ по самооборудованию, распределяется работа между учителями и обучающимися.

5.2. При кабинете создается актив обучающихся, который работает по оборудованию кабинета, принимает активное участие в кружковой работе.

5.3. Ближайшим помощником учителя является лаборант, обязанность которого - обеспечить всю техническую часть ведения хозяйства кабинета.

5.4. Директор и заместитель по учебно-воспитательной работе составляют перспективный план оборудования кабинетов школы на текущий год, привлекая к этому делу заведующих всеми кабинетами, распределяют финансовые средства, инструктируют заведующих кабинетами, согласуют все работы по оборудованию школы с отделом образования и другими организациями. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе координирует работу заведующих кабинетами, наблюдает за правильным использованием кабинетов для классных, внеклассных и факультативных занятий в школе.

5.5. Педагогический совет рассматривает и утверждает планы оборудования кабинетов на текущий год, заслушивает отчеты заведующих кабинетами, обобщает и распространяет положительный опыт.

5.6. Отдел образования оказывает постоянную помощь в оборудовании кабинетов и переходе на кабинетную систему: консультирует директоров и их заместителей по учебно-воспитательной работе, выделяет средства на закупку оборудования и помогает в приобретении его, проводит семинары по обмену опытом; осуществляет контроль за оборудованием рабочих мест, хранением и использованием пособий; утверждают планы оборудования и развития кабинетов и наблюдают за выполнением их. 

6. Требования к документации кабинета.

1. Паспорт учебного кабинета.

2. Правила техники безопасности работы в учебном кабинете и журнал инструктажа обучающихся по технике безопасности.

3. Правила пользования учебным кабинетом обучающимися.

4. График занятости кабинета.

5. Акт о готовности кабинета к учебному году.
ТРЕБОВАНИЯ К СТРУКТУРЕ ПАСПОРТА УЧЕБНОГО КАБИНЕТА

1. Титульный лист (ОУ,заведующий кабинетом, площадь помещения, число посадочных мест).
2. Приказ о назначении заведующего кабинетом, должностная инструкция заведующего кабинетом.

3. Расписание уроков и занятий в кабинете, другие учителя, работающие в кабинете.

4. Нормативные документы для организации учебного процесса.

5. Учебно-методическое обеспечение учебного процесса.

6. Опись имущества (мебель, технические средства).
2. Перечень имеющегося в кабинете оборудования по форме:

	№ п/п
	Наименование  средств материально-технического обеспечения
	Количество
	Год приобретения
	Инвентарный номер по школе


(или сведения о кабинете)

3. Перспективный план развития кабинета.

	№ п/п
	Что планируется (обновление дидактических материалов, тестовых заданий, текстов контрольных работ;  мероприятия по обеспечению сохранности материально-технической базы кабинетах; что необходимо сделать по оформлению и ремонту кабинета; что необходимо приобрести для кабинета в течение ... лет и т.д.).
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	Ответственный

	
	
	
	


4

